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1 Puc modificar el titol amb el LibreOffice?

A més a meés del titol que es pot posar a la pagina inicial de qualsevol document i el nom
del fitxer on es guarda, els documents de text, fulls de calcul i presentacions tenen una
propietat «Titol» assignada internament al document. Des del LibreOffice (i també
I'OpenOffice) podem veure’n i editar-ne el valor prement a «Fitxer — Propietats»:

Fitxer Edita Visualitza Insereix Format Taula Eines Finestra Ajuda
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Com instal-lar LibreOffice

S'obrira una nova finestra. Premeu a la pestanya «Descripcio» per veure i modificar el
«Titol» que internament tindra el document.

Propietats de manual_com_instal_lar_libreoffice

General | Descripcio | Propietats personalitzades | Propietats CMIS Seguretat Tipus de lletra Estadistiques

|1itol Com instal-lar LibreOffice |

Assumpte formats oberts

Paraules clau

Comentaris

{ D'acord J Cancel-la Ajuda Reinicialitza

Nota: aquest titol es guardara internament amb el document, fins i tot si el desem en
format PDF (vegeu el manual de com convertir a PDF en aquest mateix centre de
recursos).
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2 Puc modificar I'autor amb el LibreOffice?

Els documents de text, fulls de calcul i presentacions tenen una propietat «Autor»
assignada internament al document, que s'assigna normalment en el moment de la
instal-lacié del programa. Des del LibreOffice (i també des de I'OpenOffice) podem veure’n
el valor prement a «Fitxer — Propietats»:

Fitxer Edita Vis tza Insereix Format Taula Eines Finestra Ajuda
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Com instal-lar LibreOffice

S'obrira una nova finestra. Premeu la pestanya «General» per veure i reinicialitzar, si cal,
les dades de I'«Autor» que internament tindra el document (al centre):

Propietats de manual_com_instal_lar_libreoffice

General | Descripcio  Propietats personalitzades | Propietats CMIS Seguretat Tipus de lletra  Estadistiques

|54 |manual_com_instal_lar_libreoffice.odt . canvia la contrasenya
Tipus: Text OpenDocument

Ubicacio:

Mida: 632 kB (646.926 Bytes)

Creat: 20/06/2017, 08:57:14} Area TIC UPC

Modificat:

Plantilla: FormatsOberts Logo Adalt

Signat digitalment: | signatura digital...

Ultima impressio:
Temps total d'edicio:  00:00:00
Numero de revisio: 1

Aplica les dades de 'usuari Reinicia

[ D'acord J Cancel-la Ajuda Reinicialitza
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Per tal que es visualitzi la informacié de l'autor, cal que estigui marcada la propietat
«Aplica les dades de l'usuari». Si no ho estava, podrem marcar-la i prémer «Reinicia» per
veure l'autor.

Les dades de l'autor son les que hi ha configurades al LibreOffice. Poden ser el nom i el
cognom de l'usuari de l'ordinador on esta instal-lat el LibreOffice o una altra informacio
que s'hi hagi volgut posar (per exemple, el nom de la unitat i l'organitzacio, etc.).

O bé poden estar buides, perqué no s'hagin configurat mai o perqué s'hagi decidit eliminar
aquesta informacio (vegeu com fer-ho a l'apartat seguent).

Nota: aquesta informacio de l'autor es guardara internament amb el document, fins i tot si
el desem en format PDF (vegeu el manual de com convertir a PDF en aquest mateix
centre de recursos).
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2.1 Com elimino la informacio6 de l'autor?

En alguns casos (per exemple, en documents institucionals per publicar al web) pot ser
convenient esborrar la informacié de l'autor abans de penjar el document al web (per
exemple, per una raé de privacitat de dades personals). Per fer-ho, des d'aquesta mateixa
finestra cal:

1. Desmarcar la casella «Aplicar les dades de l'usuari».
2. Prémer el bot6 «Reinicia».

3. Veurem que desapareix la informacio de l'autor:

. Propietats de manual_com_instal_lar_libreoFfice

General | Descripci6 | Propietats personalitzades Propietats CMIS Seguretat Tipusde lletra Estadistiques

h\:}‘ manual_com_instal_lar_libreoffice.odt | Canvia la contrasenya
Tipus: Text OpenDocument

Ubicacio:

Mida: 632 kB (646.926 Bytes)

Creat: 20/06/2017, 09:11:34

Modificat:

Plantilla: FormatsOberts Logo Adalt

Signat digitalment: | signaturadigital...

Ultima impressic:
Temps total d'edicié:  00:00:00
NuUmero de revisio: 1

[C] Aplica les dades de 'usuari

D'acord Cancel-la Ajuda Reinicialitza

4. Prémer «D'acord» per tancar aquesta finestra.

5. Desar el document, per guardar el document sense l'autor.
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2.2 Com modifico la informacio de l'autor?

En altres casos (per exemple, en documents d'unitats que s’han de publicar al web) pot
ser més adequat modificar la informacié de l'autor abans de publicar el document per
posar-hi una informacié generica (com ara la unitat que I'ha creat) que no pas eliminar-la
(per protegir les dades personals, perd mantenir la informacio de l'origen del document).

La informacié de l'autor és comuna a tots els documents que editem amb el LibreOffice i
normalment es configura amb la instal-lacio del programa. Pero si volem que un document
tingui una informacio diferent, cal canviar-la aixi:

1. Accediu al menu «Eines — Opcions».

2. A la finestra d'opcions que s'obre, accediu a «LibreOffice — Dades de l'usuari» i
modifiqueu el «kNom» i «Cognoms» tal com vulguem que es guardi en el document
(pot ser informacio real d'un usuari o informacié d'una unitat):

™ Opcions - LibreOFfice - Dades de l'usuari

¥ LibreOffice
General
Memoria
Visualitzacio
Impressio
Camins
Colors
Tipus de lletra
Seguretat
Personalitzacié
Aparenga
Accessibilitat
Avancades
Opcions de l'IDE del Basic
Carrega/desa
Configuracié de la llengua
LibreOFfice Writer
LibreOffice Writer/web
LibreOffice Base
Diagrames
Internet

FYVVYVYVYY

Adreca
Empresa UPC
Nom/Cognoms/Inicials AreaTIC UPC | |

Carrer

Codi postal/Ciutat
Pais/Regio
Titol/Carrec

Tel. (particular/feina)
Fax / correu electronic

[ Uutilitza les dades per a les propietats del documenk

[ D'acord J Cancel-la Ajuda | Reverteix

Nota: deixeu marcada o marqueu I'opcié «Ultiliza les dades per a les propietats del

document».

3. Premeu «D'acord» per tancar la finestra amb el canvi fet.
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4. Accediu al menu «Fitxer — Propietats» i premeu el botd «Reinicia» per aplicar el
canvi d'autor fet als punts anteriors:

Propietats de manual_com_instal_lar_libreoffice

General | Descripcié  Propietats personalitzades Propietats CMIS Seguretat  Tipus de lletra | Estadistiques

hih Imanual_com_instal_lar_libreoffice.odt Canvia la contrasenya
Tipus: Text OpenDocument
Ubicaci6: home/m/Baixades/FormatsOberts/TELEMANN/20170620/Manuals_
CentreRecursos
Mida: 632 kB (646.926 Bytes)
Creat: 20/06/2017, 09:27:06, Area TICUPC
Modificat:
Plantilla: FormatsOberks Logo Adalt
Signat digitalment: | Signatura digital...

Ultima impressio:
Temps total d'edicié:  00:00:00
Nimero de revisio: 1

& Aplica les dades de l'usuari l y

D'acord || Cancella || Ajuda [ | Reinicialitza |

Nota: deixeu marcada o marqueu l'opcié «Aplica les dades de l'usuari» abans de
fer «Reinicia».

5. Premeu «D'acord» per tancar aguesta finestra.

6. Deseu el document per guardar el document amb el nou autor.
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