Preparar I'esdeveniment per realitzar els  Scribe
pagaments ficticis i activar el TPV Virtual

1 Clica a "Gestor d'esdeveniments"

Inici b Gestor d'esdeveniments Catala » Ajuda

Tauler econémic Administracio Motificacions
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Accedeix al Tauler economic des de la pestanya (cal tenir permisos de Gestor
Economic o d'Administrador per a poder accedir-hi).

DE CATALUNYA i
BARCELONATECH

"
]

Els meus esdeveniments Tauler econdomic Administracio Motificacions

Configuracio . «r
. Benvingut al panell de gestié €

Biries b En &l menu de l'esquerra pots veure les opcions disponibles

3 Dins del menu lateral desplega l'apartat "Configuracié"

Els meus esdeveniments Tauler economic Administracié Notificacions

Configuracio . .
§ Benvingut al panell de gestié ecor

Eines b En el mend de I'esquerra pots veure les opcions disponibles

Informacié 4
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4 Clica "Assignar-hi receptor de pagament"

-l .V PPN Y

Els meus esdeveniments Tauler economic Administracio Notificacions
. ]
Configuracio v . aie
Benvingut al panell de gestié
Assignar-hi receptor de pagament En el mend de 'esquerra pots veure les opcions disponible:
Eines b
1) Informacié 4

5 Dins del camp "Trobar per titol:", introdueix el nom del teu esdeveniment.

nents Tauler econémic Administracio Notificacions .

Cercar esdeveniment i assignar-hi receptor de pagament

ptor de pagament

Trobar per titol: [ ] O per ID de
b l'esdeveniment: Cerg

Esdeveniments esperant assignacio
Curs Prova nivell 1

Cursos formacio ETSAV - Gener 2021

Made with Scribe - https://scribehow.com



6 Veuras com en afegir alguna paraula coincident amb el titol del teu esdeveniment,
t'anira mostrant les cerques coincidents. Pots escollir directament el teu
esdeveniment en el desplegable que et proporciona.

ments Tauler economic Administracio Notificacions .

Cercar esdeveniment i assignar-hi receptor de pagament
ptor de pagament
Trobar per titel:  kesterite 0 per ID de

" I'egdeveniment:
4 13th European Kesterite+ Workshop

Esdeveniments esperant assignacio
Curs Prova nivell 1

Cursos formacid ETSAV - Gener 2021

Un cop selecciones I'esdeveniment li assignaras un receptor de pagament,
procedint de la segient manera.

7

Selecciona plataforma: escolliras I'opcié "TPV Servired".

v
Cercar esdeveniment i assngnar-hl receptor de pagament
ent
: Trobar per titol:  [13th European Kesterite+ Works Iesdea'.-'gﬁli—nlgegg
Receptors d :
> S:ggr?fm; Selecciona plataforma v
| TPV Servired v | Kesterite Workshop TPV v

Esdeveniments esperant assignacio
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Selecciona el receptor de pagament: escolliras el nom descriptiu que vas
configurar en el teu receptor de pagament.

1ssignar-hi receptor de pagament
1 Kesterite+ Works el g\-‘iﬁ?!ﬁig e

ataforma v
~  Kesterite Workshop TPV v

It assignacié

9 Clica al bot6 + (més) per assignar el receptor de pagaments al teu esdeveniment.

0 per 1D de
I'esdeveniment:

ma v vl

ssignacio
Assignar receptor

Assignar receptor

Assignar receptor

Made with Scribe - https://scribehow.com



Clica a "Desar" i el teu esdeveniment ja estara preparat per rebre pagaments
10 o \
mitjancant el TPV Virtual

ir-hi receptor de pagament

Works 0 per ID de
l'esdeveniment: Cercar

» [Kesterite Workshop TPV v| | ® |

nacio

Assignar receptor

11 Ara prepararas el teu esdeveniment per fer les proves de pagament en mode de
prova.

Accedeix des del menu principal a I'apartat "Gestor d'esdeveniments”

Inici b Gestor d'esdeveniments  Catala » Ajuda
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12 Clica a la pestanya "Els meus esdeveniments"

DE CATALUNYA /¢
BARCELONATECH

Els meus esdeveniments Notificacions

e
L § Tots

Propers esdeveniments ~

13 Alaimatge del teu esdeveniment clica al llapis per tal d'editar I'esdeveniment.

e
sslerite * d

ksh

13th European Kesterite+
Workshop. we are very happy to
announce the 13th European Kesterite+

o  Esdeveniments anteriors *

Made with Scribe - https://scribehow.com



14 Per tal d'assegurar-nos que cap usuari podra accedir a I'esdeveniment publicat,
mentre estem fent les proves, cal posar |'esdeveniment en privat.

Cal accedir al menu lateral i desplegar I'opcié "Contingut”

15 Clica a "Dades basiques"

Made with Scribe - https://scribehow.com

‘ AL ST |

|| Estadistiques
== Contingut

’ Disseny
% Eines

i | Difusié

ofl| Estadistigues

=2 Contingut

Dades basigues

Programacio / seminaris web e

Ponents

Organitzadors
Patrocinadors
Noves pagines

Arxius de l'esdeveniment

Tipus de registre

Selecciona un tipus d'inscri|

El sistema actual de [pa
registre d'usuaris és:

© Aquest esdeveni
canviar aguesta

Unitat 194
administrativa:

Tipus de registre

Selecciona un tipus d'inscri

El sistema actual de | pag
registre d'usuaris és:

@ Aquestesdeveni
canviar aguesta

Unitat 194
administrativa:

@ siactives aques

Qi deeartives an



Dins de I'apartat de Dades basiques cal modificar el camp "Esdeveniment privat" i
seleccionar I'opcié "Aquest esdeveniment és privat i sols es pot visitar i
inscriure-s'hi a través d'enllac.

16

Recorda que un cop acabis les proves, cal tornar a modificar aquest camp per tal
que sigui visible de nou, a la plataforma.

s basiques ()

agis acabat d'editar, fes un clic a Desar per conservar els canvis

13th European Kesterite+ Workshop 367 caracters restants
Congrés v

/eniment*

mniment Aquest esdeveniment és privat i sols es pot visitar i inscriure-shi L v

) Lenllag per accedir al teu esdeveniment és el segiient:
https://myevent.upc.edu/94739/detail/ 13th-european-kesterite-workshop.html?
private=1101158fbfd15067d551

aadirectori | principal i

a a ubicacio EEBE - Escola d'Enginyeria de Barcelona Est v

tde (O Esdeveniment d'agenda (només fitxa) @ Esdeveniment estandard (amb pagina propia)
eniment
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17  Fesclica "Desar", al final de la pagina.

We are very happy to ennounce the 13th European Kesterite+ Workshap, that will be organized fn collaboration between the

/a (UPC) and the Catalan institute for Energy Research (IREC), this time more open than ever

Polytechnic Un of

to emerging photo erials and concepts.

The Wiorkshop will take place at the new UBC Campus Besbs just in front of IREC headquarters, on ™ (Pre-Workshop Student

Day), 6% and 7°° of July 2023, and will be fully presentiat.

te ond Emerging Thin Film PV Materials Community around the world con trovel to

We hope oil our friends from the Kest

Barcelona to show their very Iatest results, and to share experiences in this very exciting field! Please save these dates in your

Agendb.

myEwvent UPC - Universitat Politecnica de Catalunya

s

18 Dins del mend lateral d'edicié de I'esdeveniment, desplega I'opcié "Assistents"
LonnrmaLs
Pendents
Eines ! Rebutjats
Cancellats

Viols mostrar aguestes dades a |

Difusic
Inscripcio

Doc Cientifica Recaptacié total

Test
Pagament confirmat

Assistents Pagament cancellat

* Aquesta quantidad no mostra possibles taxes | comiss

Contacte KML, ICS o RSS

Vull crear un esdeveniment

Informacio legal

Politica de cookies

Made with Scribe - https://scribehow.com



19 Dins del desplegable clica a "Inscripcions"

20 Baixem el cursor fins I'apartat

gratuita? |

275.00 Euro v 21%IVA v
gratuita? [J

275.00 Euro
gratuita? [J

v 21%IVA v

175.00 Euro v [21%IVA v
gratuita? [

sense limit?

sense limit?

sense limit?

sense limit?

i__| Difusié

Doc Cientifica

i1 Assistents

Inscripcions
Descomptes
Formularis d'inscripcio
Vendre productes
Llista d'assistents
Llista d'espera

Control d'assisténcia

1 i gt o

Cancellats
b Vols mostrar aguestes dades a Iz
Inscripcio
3 Recaptacié total
Test

Pagament confirmat

Pagament cancellat

* Aguesta quantidad no mostra p

"Inscripcions” i cliquem el bot6 "Afegir Entrada”

]
R
R
X

Afegir Entrada

r recaptar diners per l'esdeveniment. Poden utilitzar-se simultaniament amb
5 organitzar un esdeveniment amb inscripcions i una donacié denominada
ouguin assistir perd que vulguin col-laborar. També pots simplement recaptar

:amb una donacid, com crowdfunding.

Made with Scribe - https://scribehow.com
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21 Posa com a nom de I'entrada "Test", posa lI'import (amb 1€ n'hi ha prou) i marca la
casella "Visible?".

Recorda que un cop acabis de fer les proves de pagament, caldra repetir aquest
pas i treure el xec.

1 ESUBVETIITIENL MO 500N VISIDIES £ dyuest MLimenL.

‘mini d'inscripciod

iscripcio: 23-05-2023 09:00 - 16-06-2023 23:50

ions no és visible perqué ha estat configurada com a tal.
t per error la casella sota la columna "Visible?"

eu* Quantes? * Visible?

10.00 Euro v [21%IVA (] 2 X
atuita? [ sense limit?

0 Euro v 21%IVA v e %
atuita? [ sense limit?

Afegir Entrada

ecaptar diners per l'esdeveniment. Poden utilitzar-se simultaniament amb
srganitzar un esdeveniment amb inscripcions i una donacid denominada
guin assistir perd que vulguin col-laborar. També pots simplement recaptar

e e e e s

22 Un cop introdueixis les dades de I'entrada de prova, clica al botd "Desar”, que hi
ha sota el camp "Descripcid" de I'entrada.

Encara no ens trobem dins del Termini dinscripcié
Has configurat el segient plag dinscripcié: 23-05-2023 09:00 - 16-06-2023 23:59

Almenys una de les teves inscripcions no és visible perque ha estat configurada com a tal.
Comprova que no hagis desmarcat per error la casella sota la columna "Visible?

Nom * Preu* Quantes? * Visible?

Workshop registration 200.00 Euro v 21%IVA ¥ a ExX
gratuita? (] sense limit?

Test 1.00 Euro v 21%IVA ¥ (] [ 4
gratuita? (] sense limit?

Vullindicar en quines dates estara disponible aquesta inscripcié. [

Descripcid (text pla)

40 caracters restants

Desar Cancel-lar

Afegir Entrada

Donacions

o Les donacions son un sistema per recaptar diners per l'esdeveniment. Poden utilitzar-se simultaniament amb
les inscripcions. Per exemple, pots organitzar un esdeveniment amb inscripcions | una donacié denominada
Fila zero® per a persones que no puguin assistir perd que vulguin col-laborar. També pots simplement recaptar
fons creant sols un esdeveniment amb una donacio, com crowdfunding.

Afegir Donacié

=
_‘
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23 Arajaprocedirem a fer els pagaments de prova.

Clica al bot6 "Veure esdeveniment"

1 NeoLGlIWG ! =

Desar per conservar els canvis

Made with Scribe - https://scribehow.com
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24 Clica al boto "Register".
Si aquest botd no esta actiu, possiblement hauras de canviar les dates d'inscripcid
de |'esdeveniment i posteriorment tornar-les a posar.

Jates Practical information Gala Dinner Pre-workshop PhD student day

" SEHY M

The registration will be open in 5 days.

n Photovoltaics

~ill be organized in collaberation between
gy Research (IREC), this time more open

C headquarters, on 57 (Pre-Workshop
Dates [E=] (1ES

s Community around the world can travel YR 9:00 Papers upload opening

rery exciting field! Please save these dates in

May "23 23:59 Papers upload closing

|

25 Continueu amb el procés d'inscripcio i efectueu els pagaments amb les dades
ficticies que us han facilitat.
Si necessiteu suport, recordeu d'obrir un tiquet a eATIC.

Made with Scribe - https://scribehow.com
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Finalment, per tal que comprovis si s'han realitzat correctament els pagaments de
26 Lo SR .
prova, des del taulell de Gestor Economic, desplega I'opcié Eines, des del menu

lateral i fes clic a "Gestionar pagaments d'un esdeveniment"

Configuracio

Eines hd

Gestionar centres de despesa
Gestionar pagaments d'un esdeve...
Llistat d'esdeveniments

Llistat de factures

1) Informacic ’

Cercar esdeveniment

27 Cerca l'esdeveniment que vols consultar pel seu titol.

Iits Tauler econdomic Administracié Notificacions

Cercar esdeveniment

Trobar per titol: kesteri O per D de
; I'esdeveniment:
13th European Kesterite+ Workshop
3 despesa

Is d'un esdeve..

nts

Made with Scribe - https://scribehow.com
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28 Ja podras veure els pagaments que s'han efectuat i comprovar que tot ha estat
correcte.
AT v IRV ST

Els meus esdeveniments Tauler econémic Administracid Notificacions

Configuraci6 .
3 Cercar esdeveniment

Eines - 3
Tobar per tito
Gestionar centres de despesa
Gestionar pagaments d'un esdeve.
Llistat d'esdeveniments
UL SR 13th European Kesterite+ Workshop: veure esdeveniment
£ Informacié »
Adreca electrbnica de v
Somprador Estal Data
& alfopso ibanez@upc.edu (1 Inscripcio) © 16
& myevent@upc.edu (1 Inscripeid) 0 16052023

KML, ICS o RSS

un esdeveniment

Crear un nou esdeveniment

Rebut Quantitat

N

IMPORTANT: un cop s'han efectuat els pagaments ficticis, cal que contacteu

amb la vostra entitat bancaria per tal que us activin el TPV en mode real.
Possiblement, us enviin una nova contrasenya o clau secreta (SHA-256) del TPV
Virtual, que haureu de demanar a lI'administrador de la plataforma per tal que us

la canvil.

Made with Scribe - https://scribehow.com
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