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Preparar l'esdeveniment per realitzar els
pagaments ficticis i activar el TPV Virtual

1 Clica a "Gestor d’esdeveniments"

https://scribehow.com
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2 Accedeix al Tauler econòmic des de la pestanya (cal tenir permisos de Gestor
Econòmic o d'Administrador per a poder accedir-hi).

3 Dins del menú lateral desplega l'apartat "Configuració"
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4 Clica "Assignar-hi receptor de pagament"

5 Dins del camp "Trobar per títol:", introdueix el nom del teu esdeveniment.
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6 Veuràs com en afegir alguna paraula coincident amb el títol del teu esdeveniment,
t'anirà mostrant les cerques coincidents. Pots escollir directament el teu
esdeveniment en el desplegable que et proporciona.

7 Un cop selecciones l'esdeveniment li assignaràs un receptor de pagament,
procedint de la següent manera.

Selecciona plataforma: escolliràs l'opció "TPV Servired".
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8 Selecciona el receptor de pagament: escolliràs el nom descriptiu que vas
configurar en el teu receptor de pagament.

9 Clica al botó + (més) per assignar el receptor de pagaments al teu esdeveniment.
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10 Clica a "Desar" i el teu esdeveniment ja estarà preparat per rebre pagaments
mitjançant el TPV Virtual

11 Ara prepararàs el teu esdeveniment per fer les proves de pagament en mode de
prova.

Accedeix des del menú principal a l'apartat "Gestor d'esdeveniments"
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12 Clica a la pestanya "Els meus esdeveniments"

13 A la imatge del teu esdeveniment clica al llapis per tal d'editar l'esdeveniment.
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14 Per tal d'assegurar-nos que cap usuari podrà accedir a l'esdeveniment publicat,
mentre estem fent les proves, cal posar l'esdeveniment en privat.

Cal accedir al menú lateral i desplegar l'opció "Contingut"

15 Clica a "Dades bàsiques"
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16 Dins de l'apartat de Dades bàsiques cal modificar el camp "Esdeveniment privat" i
seleccionar l'opció "Aquest esdeveniment és privat i sols es pot visitar i
inscriure-s'hi a través d'enllaç.

Recorda que un cop acabis les proves, cal tornar a modificar aquest camp per tal
que sigui visible de nou, a la plataforma.
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17 Fes clic a "Desar", al final de la pàgina.

18 Dins del menú lateral d'edició de l'esdeveniment, desplega l'opció "Assistents"
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19 Dins del desplegable clica a "Inscripcions"

20 Baixem el cursor fins l'apartat "Inscripcions" i cliquem el botó "Afegir Entrada"
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21 Posa com a nom de l'entrada "Test", posa l'import (amb 1€ n'hi ha prou) i marca la
casella "Visible?".

Recorda que un cop acabis de fer les proves de pagament, caldrà repetir aquest
pas i treure el xec.

22 Un cop introdueixis les dades de l'entrada de prova, clica al botó "Desar", que hi
ha sota el camp "Descripció" de l'entrada.
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23 Ara ja procedirem a fer els pagaments de prova.

Clica al botó "Veure esdeveniment"
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24 Clica al botó "Register".
Si aquest botó no està actiu, possiblement hauràs de canviar les dates d'inscripció
de l'esdeveniment i posteriorment tornar-les a posar.

25 Continueu amb el procés d'inscripció i efectueu els pagaments amb les dades
fictícies que us han facilitat.
Si necessiteu suport, recordeu d'obrir un tiquet a eATIC.
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26 Finalment, per tal que comprovis si s'han realitzat correctament els pagaments de
prova, des del taulell de Gestor Econòmic, desplega l'opció Eines, des del menú
lateral i fes clic a "Gestionar pagaments d'un esdeveniment"

27 Cerca l'esdeveniment que vols consultar pel seu títol.
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28 Ja podràs veure els pagaments que s'han efectuat i comprovar que tot ha estat
correcte.

IMPORTANT: un cop s'han efectuat els pagaments ficticis, cal que contacteu
amb la vostra entitat bancària per tal que us activin el TPV en mode real.
Possiblement, us enviïn una nova contrasenya o clau secreta (SHA-256) del TPV
Virtual, que haureu de demanar a l'administrador de la plataforma per tal que us
la canviï.


