Instrucciones para cumplimentar los formularios de seguimiento del convenio:

El aplicativo de seguimiento de convenios de la UPC (SegAvaCCE UPC) te muestra una vista con
todos los convenios en los cuales participas:
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Para acceder a un convenio en concreto, has de clicar sobre cualquier campo del mismo. A
continuacién el sistema os mostrara la informacién del convenio organizada en pestainas:

e La primera pestafia contiene los datos basicos del convenio (informacién en modo
consulta)

e Elresto de pestafias se van habilitando a medida que se ejecuta el convenio y contienen
los formularios a completar en diferentes momentos de su ejecucion.

Ejemplo:
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Nota: el titulo de |la pestaia se muestra en color verde en el caso de formularios ya completados
por todas las partes. En el caso de los formularios pendientes, el titulo se muestra en color
naranja.

Para acceder al detalle de cada formulario, has de clicar en la pestafia correspondiente y el
sistema te mostrara las preguntas especificas del formulario.

El sistema permite grabar los formularios con el botdn “Enviar respuestas”. Por otra parte,
también os ofrece la opcidn de “Grabar borrador”, la cual os permite editar de nuevo el
formulario antes de grabar las respuestas definitivamente.

Guardar borrador




