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Puc protegir un document, full de
calcul o presentacio, en format
obert, amb contrasenya?
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1 Com protegeixo un arxiu amb contrasenya amb el
LibreOffice

Els arxius de text, fulls de calcul i presentacions que guardem en formats oberts (*.odt,
*.0ds, *.0dp) podem protegir-los amb una contrasenya per evitar que els llegeixin o els
modifiquin, sempre que usem el LibreOffice (o I'OpenOffice).

Per fer-ho, cal, dins el programa que estiguem usant del LibreOffice (Writer, Calc,
Impress), guardar el document prement «Fitxer — Desa» i seleccionar la casella
corresponent «Desa-ho amb contrasenya» / «Save with password»:

5] Save s = |
{ g ) vr@l » Libraries » Documents » - | i’-f| | Search Documents 2|
Organize « Mew folder g== = (7]
|| Application Links [— DDCUTTIEHJ[S IIbrary BEENeby: Folder ~
Includes: 2 locations
1 L Mame Date modified Type *
Bl Desktop 3
B Downloads @ My Music 12/06/2017 12:58 File fol
= Recent Places g My Music 14/07/2009 7:08 File fol|__
o @ My Pictures 12/06/201712:58  File fol |
=J Libraries a . My Pictures 14/07/2009 7:08 File fol
@ Documents =E My Videos 12/06/2017 12:58 File foll =
J“ Music g My Videos 140772009 7.08 File fol
[ Pictures .. Plantillas personalizadas de Office 03/07/2017 10:45 File fol
™ videos - 4| T .
File name: document.odt -
Save as type: ’[}DF Text Docurment (.odt) (*.odt) -
[¥] Automatic file name
extension
I Save with password I
Edit tilter settings
+ Hide Folders [ Save ] [ Cancel

Important: aquesta protecci6 amb contrasenya només funcionara dins el LibreOffice. Un
cop protegit amb contrasenya, hi haurem d'accedir sempre des del LibreOffice.
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1.1 Que passa si intento accedir-hi des de I'Office?

Si tenim un document guardat en format obert (*.odt, *.ods, *.odp) amb contrasenya i
I'intentem obrir des del corresponent programa de Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint) ens donara un error:

Microsoft Ward @

g l*_-. Mo se puede abrir document.odt: el archivo esta protegido con una contrasena y no se puede abrir.

Important: aquest arxiu només el podrem obrir des del LibreOffice, usant la contrasenya
adequada. Podem instal-lar el LibreOffice (seguint el manual d'instal-lacié disponible en
aguest mateix centre de recursos), que és totalment gratuit i permet editar comodament
els fitxers en format obert, respectant totes les caracteristiques d'estil i formatacio
recomanades per aquest format obert).
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2 Puc protegir un arxiu amb contrasenya des de
I'Office guardant-lo en format obert?

La proteccié de contrasenya que usa el Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) no és
compatible amb els formats oberts d'arxius de text, fulls de calcul i presentacions (*.odt,

*.0ds, *.odp).

Un cop hem marcat que cal protegir I'arxiu i hem introduit la contrasenya a l'apartat

«Informacio»:

 ©

Informacion

Nuevo
Abrir »
Proteger
documento -

Guardar

Guardar como

.. LA
Imprimir \y )t

Comprobar si
Compartir hay problemas ~
Exportar
Cerrar a
Administrar
versiones ~

Cuenta

Opciones

Proteger documento

Controle el tipo de cambios que los demas pueden hacer en
este documento.

Inspec
Antes de p

Busca

Version
1 No ex

Cifrar documento

Cifrar el contenida de este archivo

Contrasefa:

Precaucion: 5i pierde u olvida la contrasefia, no
podrd recuperarla. Es aconsejable que guarde la
lista de contrasefias y sus nombres de documento
correspondientes en un lugar seguro,

(Recuerde que las contrasefias distinguen entre
mayusculas y mindsculas.)

[ Aceptar J [ Cancelar

no ens deixara guardar-lo en format obert i ens mostrara un error:

Microsoft Word

I Este documento esta protegido con contrasena. 5i guarda este documento con un formato distinto al de

‘Documento de Word', perdera la proteccian. ;Desea continuar?

[

si | [ me |

Important: Per protegir amb contrasenya arxius en format obert (*.odt, *.ods, *.odt)
cal usar el LibreOffice (vegeu I'apartat anterior).
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